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Dezernat 4.1
Haushalt, Drittmittel und
Berichtswesen

Merkblatt zur Rechungsbegleichung von Bewirtungsauslagen

Voraussetzungen:

Auszug aus dem Protokoll der 715. Relktoratssitzung vom 11.06.2007

TOP 9: Erstattung von Bewirtungskosten

Der Rektor efdutert den Hintergrund der Vorlage. Die Kanzlerin stellt die Vorlage
und die rechtlichen Grundlagen der Erstattung von Bewirtungskosten vor. Sie stellt

dabel besonders heraus, dass das nordrhein-westfilische Haushaltsrecht auch fiir
die sog. freien Drittmittel gilt.

Das Reltorat beschlieBt nach intensiver Diskussion:

Bewirtungen gehéren grundsitzlich nicht zu den Dienstaufgaben der
FemUniversitit, soweit es sich nicht um Reprisentationsverpflichtungen handelt.
Letztere werden in restriktiver Weise von den Mitgliedem des Rektorates sowie
vom Fektor im Einzelfall Beaufiragten unter Beachtung des Grundsatzes einer
sparsamen und wirtschaftlichen Wirtschaftsfithrung wahrgenommen.

Soweit dariiber hinaus in den Bereichen der Hochschule ein unabweisbarer
dienstlicher Bedarf fiir eine Kosteniibernahme von Bewirtungen besteht, gelten
hierfiir folgende Grundsitze:

¢ FEine Erstattung von Bewirtungskosten (Arbeitsessen etc.) aus Haushaltsmitteln
der FemUniversitit kommt nicht in Betracht.

o FEine Erstattung aus verfiigharen sog. freien Drittmitteln kommt dann in
Betracht, wenn
- an der Veranstaltung mindestens 50 % Exteme teilgenommen haben und

- die Kosten 40 .-€ p. P_ bis max. im begriindeten Ausnahmefall 80 - € p. P_nicht
iiberschreiten,

dariiber hinaus ist nur ein entsprechender Zuschuss zu den Gesamtkosten maglich.

(Fest-)Veranstaltungen mit anschliefendem Empfang bediirfen wie bisher der
vorherigen Abstimmung zwecks Klirung der Finanzierungsméglichkeiten.

- einstimmig mit einer Enthaltung -
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Folgende Rechnungsunterlagen miissen fiir die Rechnungsbegleichung durch das Dezernat
Finanzen vorliegen, soweit keine Vorleistung durch die verauslagende Person erfolgte:

v
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Originalrechnung (Rechnungsadresse: Anschrift der FernUni)

Begrindung fir die Bewirtung

Teilnehmendenliste

Sachliche und rechnerische Zeichnung auf Richtigkeit auf dem Originalbeleg

Ausgeflllter und unterschriebener Kontierungsbeleg

Folgende Unterlagen miissen fiir die Rechnungsbegleichung durch das Dezernat Finanzen
bei Vorleistung durch die verauslagende Person (sogenannte Barauslage) vorliegen:

v
v

Originalrechnung

Anschreiben mit Bankverbindung der empfangenden Person sowie der Begriindung fir die
Bewirtung

Teilnehmendenliste

Sachliche und rechnerische Zeichnung auf Richtigkeit durch eine dritte Person(!) auf dem
Originalbeleg

Ausgefullter und unterschriebener Kontierungsbeleg

Nicht erstattungsfahig sind Transportmittel (z. B. Plastiktiten etc.) sowie Pfandbetrage.

Nicht betroffen von diesen Regelungen ist das Veranstaltungscatering, hierzu wird auf die
aktuellen Beschaffungsstandards verwiesen.
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